TONG CONG TY DT PHAT TRIEN CONG HOA XA HQI CHU NGHFA VIET NAM

DU'C)NG CAO TOC VIET NAM Dgc 1ap — Ty do — Hanh phiic
CONG TY TNHH MTV KTVH
PUONG CAO TOC MIEN TRUNG
Sé: 0€ /QP-VEC CENTRAL-HPTV Da Néng, ngay 34 thdng 7 nim 2026
QUYET PINH

Vé viée ban hanh Quy ché tam thoi Quy dinh t6 chie va hoat dong ciia cac
Phong thuge Cong ty TNHH MTYV Khai thac vAn hanh PCT mién Trung

HQI PONG THANH VIEN
CONG TY TNHH MTV KHAI THAC VAN HANH PCT MIEN TRUNG

Céin cir Quyét dinh 56 608/QD-VEC-HDTV ngay 25/6/2026 vé viée thimh ldp
Céng ty trdch nhiém hitu han mét thanh vién Khai théc Véin hanh dwong cao téc
mién T rung; v -

Can cit Quyét dinh s6 ' 609/0P-VEC-HPTV ngay 25/6/2026 Vé viéc ban hanh
Diéu 1¢ T6 chike va hoat dong cua Cong ty trach nhi¢m hitu han mot thanh vién Khai -
thdc Vin hanh duong cao téc mién Trung;

Can ctk Nghi quyét s6 04/NQ-VEC CENTRAL-HDTV ngay 34 /7/2026 Cua
Hgi dong thanh vién Céong ty TNHH MTV Khai thic v@n hanh duong cao téc mién
Trung,

QUYET PINH:

Pidu 1. Ban hanh kém theo Quyét dinh nay “Quy ché tam thoi Quy dinh tb
chirc va hoat don cua cac Phong thugc Cong ty TNHH MTV Khai thac vin

hanh dwong cao toc mién Trung”.
Piéu 2. Quyét dinh ndy c6 hidu luc thi hanh k& tir ngay ky ban hanh.

Piéu 3. C4c 6 6ng (ba) Thanh vién Hbi ddng thanh vién, Gidm dbc Cong ty va
Thu truéng cdc don vi lién quan chju tréch nhiém thi hanh Quyét dinh nay./.

TM. HOI PONG THANH VIEN

Noi nhin: s
CHU TICH

- Nhu Péu 3;

- Bang iy VEC (de b/c);

- HPTV VEC (dé blc);

- Ban Kiém soét VEC (& b/c),

- Ban Tong Giam d6c VEC (d8 b/c);
- Ban Kiém so4t VEC CENTRAL;

- Céc Phong, Ddi tryc thude Cong ty;
-Luwu VT, HPTV, TCHC.
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TONG CONG TY PAU TU PHAT TRIEN  CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
PUONG CAO TOC VIET NAM Pic lap - Tw do - Hanh phiic
CONG TY TNHH MTV KTVH
PUONG CAO TOC MIEN TRUNG

QUY CHE
TO CHUC VA HOAT PONG CUA CAC PHONG THUQC
CONG TY TNHH MTV KHAI THAC VAN HANH
PUONG CAO TOC MIEN TRUNG
(Ban hanh kém theo Quyét dinh s 06/QP-VEC CENTRAL-HDTV, ngdy 31/7/2026
ctia Hoi ddng thanh vién Céng ty TNHH MTV Khai thic van hanh DCT t6¢ mién Trung)

Chwong I
NHUNG QUY PINH CHUNG

Piéu 1. Pham vi diéu chinh va d6i twong 4p dung

1. Quy ché nay quy dinh chirc ning, nhiém vy, quyén han, co ciu td chic va méi
quan h¢ cong tic clia cdc Phong thudc Cong ty TNHH MTV Khai thac van hanh dudng
cao t&c mién Trung (sau dy goi tét 1a Céng ty).

2. Céc Phong va ngudi lao dong c6 lién quan ch1u su didu chinh cia Quy ché nay.

Piéu 2. Nguyén tic tb chirc va hoat djyng

1. Nguyén tic.phan coéng, phéi hop

a) Viéc phén cong nhiém vy phai cin ct chitc ning, nhiém vu, quyén han cta ting
don vi; bdo ddm mot viéc chi giao mot don vi lam diu méi chu tri, xac dinh rd trich
nhiém ctia don vi chi tri va don vi phdi hop; khong chdng chéo, bé sét nhiém vu.

b) Viéc giao va t§ chirc thuc hién nhiém vu phai bio dam nguyén tic “5 r&”: 15
ngudi, rd viée, ro tién d9, rd trach nhiém, ro két qué; x4c dinh cu thé don vi, ¢4 nhan chi
tri, don vi phéi hop, thoi han thue hién va két qua can dat.

c) Péi vé6i nhiém vy lién quan dén chirc ning cta nhidu dcm vi, don vi chu tri ¢6
trdch nhiém cht dong phéi hop, tdng hop va chiu trach nhiém veé tién o, két qua chung;
céc don vi phbi hop c6 trach nhiém tham gia, cung cip ddy du, chinh xAc, kip thoi thong
tin, hd so, tai liéu va chiu trach nhiém v& noi dung thudc linh vuc chuyén mén duge giao.

d) Truong hop nhiém vu chua duge quy dinh 18, c6 sy giao thoa vé chirc ning
hodc c6 y klen khéc nhau gifta cic don vi, bdo cédo Giadm dbc ho#ic Ph6 Gidm dbc phu
trach xem xét, quyét dinh.

2. Nguyén tic tham muu va t§ chire thuc hién

a) Céc Phong tham muu (Phong T chirc hanh chinh; Phong Tai chinh — K& toan;
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Phc‘mg Quén Iy khai thac) 12 don vi tham muu, gitip viéc Hoi dong thanh vién va Gidm
dbc theo chirc ning, nhiém vu dugc giao; thyc hién viéc nghién ctru, d& xuét, huéng dan,
theo ddi, kiém tra chuyén mén, nghiép vu va téng hop, bio cdo theo linh vuc phu trach.

b) Céc phong san xut (Phong van hanh; Phong x4y dyng va bao tri) 1a don vi truc
tiép t6 chirc thyc hién nhiém vy san xuét, quan ly, vén hanh theo chitc ning, nhiém vu va
pham vi dugc Céng ty giao.

c) Céc Phong tham muu khéng thyc hién quyén quéan 1y, didu hanh déi véi céc
Phong san xuét, trir trudng hop duge Gidm déc giao hogc tty quyén theo quy dinh. Viéc
huéng dén, theo ddi, kiém tra chuyén moén, nghiép vu cla cdc Phong tham muu khong
lam thay d6i trach nhiém quan ly, diéu hanh cua Gidm déc va trich nhiém cta nguoi
dtmg ¢Au cac Phong san xuét.

3. Tréch nhiém trong tham muu, quyét dinh va t8 chirc thuc hién

a) Pon vi tham muu chiju trdch nhiém v& tinh diy du, chinh x4c, phtt hop véi quy
dinh va chét lrong ndi dung tham muu thudc linh vuce dugc giao.

b) Pon vi truc t1ep thuc hién chiu trich nhiém vé chét lugng, tién do, an toan va
Két qua thyc hién nhiém vu.

¢) Ngudi ¢6 thim quyén quydt dinh chju trach nhiém d6i véi quyét dinh ciia minh
theo quy dinh ctia phap luat, Piéu 18 va cic quy dinh cta Cong ty.

fl. Nhiém vu chung ctia cic don vi

a) Thuc hién chtrc ning, nhiém vy dugce giao; tham muu xay dung, stra 601 bd
sung cac quy che quy dinh ni bg thugc linh vye phu tréch trinh cp c6 thAm quyen ban
hanh; tham muu Céng ty dé xuit Téng cong ty dbi véi céc nodi dung thudc thdm quyén
cua Tong cong ty

b) Cap nhét, nghién cim, phd bién, huéng din thuc hién cic quy dinh ctia phép
luét, ctia Téng cong ty va Cong ty thude linh vuc phu trach; d& xuét giai phép néng cao
chét lwong, hiéu qué va tién d6 thuc hién nhiém vu. ,

c) Phdi hop chudn bi ndi dung c4c cudc hop, budi 1am viéc lién quan dén linh vuc
phu trach; tham muru, t6 chirc thue hién va theo ddi céc két ludn, chi dao cua Lanh dao
Cong ty thudc pham vi nhiém vu dugce giao.
| d) Quén Iy ngudi lao dong thude don vi; phéi hop véi Phong T chirc Hanh chinh

trong cong tac xay dung vi tri vi€c lam, dinh bién lao dong, tuyén dung, dao tao, danh
gi4, thi dua, khen thuéng va thyc hién ché 9, chinh sich di véi ngudi lao dong.

d) Quan ly, st dung tai san, trang thiét bi, cong cy, dung cu dugc giao diing muc
dich, an toan, tiét kiém, hiéu qua; quén 1y hd so, tai liéu thudc linh vuc phu trach va thuc
hién luu trit theo quy dinh.
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e) Thyc hién che dd béo céo dinh ky, dot xuét; cung cap day du chinh x4c, kip
thoi hd so, tai liéu, sb lidu theo quy dinh va yéu cau ctia cip c6 thdm quyén.

f) Céac phong va nguoi lao dong c6 trach nhiém bao mat thong tin, tai liéu, dit lidu
ctia Céng ty, bao gbém thong tin tai chinh, ké toan, nhn sy, hop ddng, tai san, dit liéu thu
phi, di¥ liéu van hanh, hd so k¥ thuat va théng tin ndi bd khéc. Viéc cung cip thong tin
cho 4 chtrc, c4 nhan bén ngoai Céng ty phai dugc thyc hién theo diing thAm quyén, quy
ché phat ngbn, quy ché bao mét va quy dinh phép luit.

5. Quyén han chung
a) Chi dong tham muu hogic t chirc thuc hién nhi¢m vy thudc chic ning dugc
giao. . ' ‘

b) Puge tham gia y kién, dé xuit giai phép d6i v6i cac vAn d& thudc linh vuc
chuyén mén va hoat dong cia Céng ty.

c) Pugc @ nghi céc don vi thugc Céng ty phdi hop, cung cAp hd so, tai liéu, s6
liéu can thiét dé thyc hién nhiém vu theo quy dinh.

d) Pugc bao luu y kién va c6 trach nhiém béo cdo cép c6 thdm quyén khi ¢6 cin
ctr cho ring nhiém vy duge giao khéng phi hop véi quy dinh ciia phép luat, Didu 1, quy
ché, quy dinh ciia Céng ty.

d) Truong don vi va ngudi dugc giao nhiém vy dugc ky cdc vin ban nghiép vu
thuge pham vi chitc ning, nhiém vu theo quy dinh v& phan cép, phan quyén, ty quyén va
quan ly vén ban ctia Cdng ty.

e) Pugc str dung tai san, phuong tién, trang thiét bi ctia Cong ty dugce giao dé thuc
hién nhi¢m vu theo quy dinh.

f) Thyc hién céc nhiém vu khac do H¢i ddng thanh vién, Chi tich Hoi dong thanh
vién, Gidm dbc glao theo thAm quyén.

Dleu 3. Co cdu tb chikc va trich nhiém ciia linh dao don vi

1 Lanh dao don vi gdm Truong phong va céc Phé truéng phong (néu co) rleng t6
chirc bo may Phong Tai chinh K& toan thyc hién theo quy dinh ctia phap luat v& ké toan
va co chu tb chirc clia Cong ty.

2. Trudng phong chiu trach nhiém truéc Gidm dbc va trude phap luat v& viée td
chirc thue hién chic ning, nhlem vy, quyén han ctia don vi; phén céng nhiém vy, quéan ly
ngudi lao dong va cac ngudn luc duoc giao.

3. Phé trudéng phong Trudng phong thuc hién céc nhlem vu dugc phin cong va
chiu trach nhiém truéc Trudng phong va trude phap luat v& nhiém vu dugc giao.

4, Nguoq lao dong thuc hién nhiém vy theo phan cong ctia 1anh dao don vi va chiu
trach nhiém ve chat lugng, tién d6, két qua cong viéc dugc giao.

3



Chwong I1
CHUC NANG, NHIEM VU VA QUYEN HAN CUA CAC PON VI
Muc 1
PHONG TO CHUC HANH CHINH

Piéu 4. Chirc ning

Phong T chirc Hanh chinh 13 don vi tham muu, gitp viéc Hoi déng thanh vién
va Gidm ddc vé cong téc td chirc bd may, can bo, nhan sy, lao dong, tién luong, ché d6
chinh sich, dao tao, thi dua, khen thudng, ky luat; hanh chinh, quén tri, vin thu, luu trit;
phép ché, quan tri n6i bd; di noi, dbi ngoai, truyén thong va céc nhiém vu khic thudc
linh vyc dugc giao.

Piéu 5. Nhiém vu

1. Céng téc td chirc, nhén sy, lao dong va tidn luong

a) Tham muu x4y dung co cdu t§ chirc, chirc ning, nhiém vu ctia cic don vi; vi
tri viéc lam, dinh bién lao ddng va ké hoach phét trién ngudn nhén luc ctia Cong ty.

b) Tham muu va t§ chirc thyc hién cong tac tuyén dung, tiép nhan, bd tri, didu
dong, luan chuyén, bd nhiém, bd nhiém lai, mién nhiém va céc céng tic cin bd khic theo
phén c4p, thAm quyén.

¢) Tham muu cong tic lao dong, tién lwvong, ché dd, chinh sich, bao hidm va cac
quyén loi ctia nguéri lao d9ng theo quy dinh.

d) Tham muu xay dung va t§ chirc thuc hién ké hoach dao tao, bdi dudng; viéc
clr ngudi lao ddng di cdng téc, hoc tap, dao tao, tham quan, khio st trong va ngoai nude
theo quy dinh.

‘&) Tham muu va té chitc thuc hién cong tdc ddnh gid nguoi lao dong, thi dua,
khen thudng, ky ludt va cic ché dg, chinh sich lién quan.

e) Quan 1y, cap nhat, luu trit hd so c4n b, ngudi lao dong theo quy dinh.

g)La dﬁu méi tiép nhén, tham muu xtr 1y khiéu nai, t5 c4o, kién nghi, phan anh
thuoc thim quyen cua Cong ty; chtt tri hodic phdi hop kidm tra, x4c minh theo phén cong
ctia cp c6 thdm quyén; tdng hop, béo cdo va tham muu giai quyét theo quy dinh.

2. Céng tac hanh chinh, quan tri

a) Tham muu, thyc hién cong tac hanh chinh, quén tri, 1& tan, khanh tiét, d6i néi,

d6i ngoai; bao dam diéu kién 1am viéc va céc hoat dong phuc vu chung cua Cong ty.

b) Chu tri téng hop nhu ciu va tham muu, t8 chitc thue hién mua sim vin phong
phim, trang thiét bi vin phong, bao ho lao dong va cac hang hda, dich vu phuc vu hoat
dong hanh chinh theo phén c4p, thim quyén va quy dinh hién hanh.

¢) Quan ly, diéu dong phwong tién thude khdi vin phong Cong ty theo quy dinh;
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bao d&m phuc vu yéu ciu cong tac.

d) Theo d5i, d6n dbc viée thuc hién ndi quy, quy ché, ky luét lao dong va vin héa
- doanh nghiép.

&) Quan ly, str dung con du ciia Cong ty theo quy dinh ctia phép luét va quy dinh
ndi bo.

e) Thyc hién cong tic vin thu; tiép nhan, ding ky, phéan phdi, phat hanh va quan
1y vén ban di, den thuc hién cong téc Iuu trit, bdo mat hd so, tai liéu theo quy dinh.

3. Cong tac truyén thong

a) Tham muu x4y dung va td chirc thyc hién ké hoach truyén thong, tuyén truyén,
quéang ba hoat dong, thuong hiéu va hinh anh cua Cong ty.

~b) Chu tri quan ly ndi dung, cung cip, cdp nhit thong tin trén Website va cic
kénh truyén théng clia Cong ty; phéi hop quan Iy, duy tri va phét trién Website phuc vu
hoat ddng cia Cong ty. -
- ¢) Tham muu va thyc hién c4c nhiém vu truyén thong, quan hé cong ching, cung
cap thong tin theo phan cong ctia Lanh dao Cong ty.

4. Cong tac phap ché, quan trj ndi bd

a) La ddu méi tham muu cong tac phép ché; theo doi, cap nhat, phd bién céc quy
dinh phép luat c6 lién quan dn té chirc va hoat dong cta Cong ty.

b) Chui tri hodic phéi hop ra sot v& mat phép 1y d6i véi céc quy ché, quy dinh,
vin ban quan tri ndi bd va céc hd so, vin ban khac theo phén cong ctia Lanh dao Céng

ty. '
’ c) Theo d&i, tong hop hé théng quy ché, quy dinh néi bd; tham muu v1ec x8y
dung, sira d6i, bd sung, thay thé, bai bé bao dam phi hop v6i quy dinh va yéu cdu quén
tri cia Cong ty.

d) Phéi hop véi don vi chi tri va céc don vi lién quan ra so4t cdc van d phap ly
d6i véi hop ddng, thoa thuén va giao dich ctia Cong ty theo phin cong; don vi cha tri
chiu trach nhiém vé ndi dung chuyén mdn, nghiép vu thudc linh vuc phu trach.

Muc 2
| PHONG TAI CHINH KE TOAN

Pidu 6. Chirc niing

Phong Tai chinh K& toan 14 don vi tham muu, gitp viéc H01 ddng thanh vién va
Giam dbc vé cong tic tai chinh, ké toan; quan 1y vén va cic ngudn tai chinh; quan ly tai
san vé mit tai chinh, ké toan; ké hoach tai chinh, ngén sach, dong tién; kiém soat thu,
chi, cdng ng va hidu qua sir dung vén; t§ chirc cong tac ké toan, thong ke, thué va lap bao
cdo theo quy dinh.
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Piéu 7. Nhiém vy

1. Céng téc tai chinh

a) Chu tri tham muu x4y dyng ké hoach tai chinh dai han, trung han va hing nim;
ké hoach thu, chi, ngén sach va dong tién ctia Cong ty.

b) Tham muu quéan ly, st dung Von va cdc ngudn tai chinh; can d6i ngudn vén,
dong tién va danh gi4 hiéu qua sir dung vén cia Cong ty. .

¢) Chu tri tham dinh ho#ic tham gia y kién vé phuong 4n tai chinh, nguén vén va
hiéu qua tai chinh ctia c4c phuong 4n san xuét kinh doanh, dy 4n diu tur theo phén cdng.

d) Theo dbi, phan tich, danh gi4 tinh hinh thyc hién ké hoach tai chinh, ngén séch,
doanh thu, chi phi; tham muu céc giai phép bdo d4m an toan, c4n d6i va hiéu qua tai
chinh.

d) Chu tri tham muu x4y dung, stra d6i, bd sung céc quy ché, quy dinh, dinh mitc
thudc linh vyec tai chinh, ké toan trinh cAp c6 thAm quyén ban hanh.

2. Cong tac ké toan, thué va cdng ng

a) T4 chitc cong téc ké todn; hach todn ddy du, kip thdi, chinh xé4c cdc nghiép vu
kinh té, ti chinh phét sinh theo quy dinh.

b) Theo d&i, hach toan ddy da doanh thu, chi phi, ngudn vén, cic quy, tai san,
cdng ng va cdc nghiép vu tai chinh khac ctia Cong ty.

c) Theo d&i, dbi chiéu, quan 1y cdc khoan phai thu, phai trd; tham muu bién phép
thu héi, xir Iy cong ng va béo dam nghia vu thanh toén cia Cong ty theo quy dinh.

d) Chu tri cOng tdc thanh toén, quyét toan theo phén cép, thim quyén va quy dinh
hién hanh kiém tra ho so, chung tir thanh todn thudc trach nhiém cta Phong trude khi
trinh cdp c6 thAm quyén.

d) Lép bdo cdo tai chinh, bdo cdo quan tri, bdo cdo théng k& va cic bdo céo tai
chinh, ké todn khéc theo quy dinh.

¢) Thyuc hién ké khai, quyét toan thué va céc nghia vu tai chinh ctia Céng ty d6i
v6i Nha nuée theo quy dinh.

g) Quén 1y, bao quan, luu trit hé so, chl’mg tir va tai liéu ké toan theo quy dinh.

h) Nghién citru, dé xudt ap dung phan mém, hé théng théng tin, bidu miu phuc vu
cdng tac tai chinh, ké toan.

3. Cong tac quan ly tai san

a) Chi tri theo d&i, quan Iy tai san cta Cong ty v& mit tai chinh, ké toan; thuc hién
ghi nhan ting, gidm, khiu hao va céc nghiép vu ké toan lién quan dén tai san.

b) Chu tri hodc phdi hop td chirc kiém k& tai san theo quy dinh; tong hop, béo céo
tinh hinh quéan ly, st dung tai san va tham muu phuong 4n xir 1y theo thAm quyén.
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c) Ph01 hop véi cac don vi trong quan ly, st dung tai san dugc giao bio dam ding
muc dich, tiét kiém, hiéu qua.

4. Cong tac khéc

a) La d¢Au méi phdi hop, cung cép hd so, s6 liéu va tham muu 1am viéc v6i co quan
kiém toén, thanh tra va co quan quan ly nha nuéc d6i véi cac noi dung thudc linh vyec tai
chinh, ké to4n theo phan cong.

b) Phéi hop tham muu quén ly, sir dung qu¥ tién lwong, quy khen thuéng, quy
phuc lgi va cdc qu khac ctia Cong ty theo quy dinh.

c¢) Theo dc“_)i, té_ng hop, tham muu va bédo cédo viéc thyc hanh tiét kiém, chéng lang
phi thudc linh vire tai chinh, tai san.

Muc3
PHONG QUAN LY KHAI THAC

Pidu 8. Chirc ning

Phbng Quén ly khai théc 13 don vi tham muu, gitp viéc Hi ddng thanh vién va
Gidm d6c vé chién lugc, ké hoach sén xuét kinh doanh; phét trién thi trudng; cong tac du
thdu, dAu thiu thudc pham vi duoc giao; quan ly khai théc, van hanh, bao tr, td chirc
giao thong, an toan giao thong, thu phi va céc dich vy lién quan dén dudng cao téc theo
chirc néng, nhiém vu cia Cong ty.

Piéu 9. Nhiém vu

1. Cong t4c ké hoach, san xuét kinh doanh

a) Chu tri tham muu xay dung chién luge phat trién, k& hoach sin xuét kinh
doanh hing nim, trung han va dai han ctia Cong ty.

5) Theo d&i, théng ke, téng hop, phan tich va d4nh gia tinh hinh thyc hién ke
hoach san xuét kinh doanh, quén ly khai thdc va cdc nhiém vu duge giao; tham muu gii
phép néng cao hiu qua hoat dong.

c) Chu tri tham muu tim kiém, phét trién thi trudng, dbi tic va co hoi hop tac
trong céc linh vuc san xuét kinh doanh phu hop v6i nganh nghé va chién lugc phét trién
cua Cong ty.

d) Chu tri tham muu, xay dung ndi dung nghiép vy, tham gia dam phan déi véi
cac hop dong thugc linh vuc san xuét kinh doanh, quan ly khai thdc do Phong lam dau
mbi; ph01 hop v6i Phong Tai chinh K& toan, Phong T4 chitc Hanh chinh va cac don vi
lién quan ra soat ndi dung tai chinh, phép ly, chuyén mén trudc khi trinh clp c6 thdm
quyén xem xét, quyet dinh.

&) Theo ddi, tdng hop, dénh gia tinh hinh thu:c h1en céc hop dong, nhlem vu san
xuét kinh doanh thudc linh vuc Phong lam ddu méi; tham muu xtr Iy c4c vin d& phat

7

MG WY



sinh.

2. Cong tac d4u thiu

a) Chu tri tham muu, t6 chirc thuc hién céng téc du thiu, chio gid, d& xuét nhén
giao viéc va céc hinh thirc tham gia cung cip san pham, dich vu thudc linh vire san xuét
kinh doanh ctia C6ng ty theo phén cong.

b) Tham muu, huc’mg dan va phéi hop thuc hién cong tc lya chon nha thau, nha
cung cép theo phan cap cua Céng ty; d6i v6i céc gbi thdu thude linh vyc quén ly khai
thac do Phong 1am d4u méi, chi tri tham muu t8 chirc thuc hién theo quy dinh.

c¢) Theo dai, tong hop tinh hinh thyc hién cong tic ddu thiu; pho bién, huéng dan
va tham muu x4y dung céc quy dinh ngi bd vé d4u thau thude pham vi dugc giao.

3. Cong tac quan ly khai thac, vin hanh va bao tri

a) Chu tri tham muu x4y dyng ké hoach, chuong trinh, phuorng an, m6 hinh quan
Iy, van hanh, bao tri, khai thac, thu phi va dich vu doc tuyén dbi véi cac tuyén dudng,
cong trinh dugc Cong ty quan 1y hodc dugc giao thuc hién.

b) Chu tri tham muu 18p, trinh cip c6 thdm quyén phé duyét phuong 4n td chirc
giao théng; huéng din, theo doi, kiém tra chuyén mén viéc thuc hién phwong 4n duoc
phé duyét.

c) Chu tri tham muu x8y dung phuong 4n k§ thuét, du todn chi phi dbi véi cong
tdc quan 1y, vén hanh, bao tri, thu phi va céc nhiém vy san xuit kinh doanh thudc linh
vue phy trich; phéi hop v6i cdc don vi truc tiép thuc hién trong viéc khao sat, xac dinh
khéi luong va yéu cu k¥ thuat.

d) Tham muu, huéng dan, theo d01 kiém tra chuyén mén viéc thuc h1en cac quy
dinh vé& quan 1y, khai théc, bao vé két ciu ha tAng dudng cao téc; tdng hop s6 lidy, tinh
trang cong trinh va dé xuét giai phéap xr ly.

&) Tham muu cong téc tb chirc giao thong, bdo dam trat ty, an toan giao thong, an
toan lao ddng trong qu4 trinh quan 1y, khai thac dudng cao tic.

e) Chu trl tham muu x4y dung phuong 4n, k& hoach phong, chéng thién tai, ung
phé su ¢, ciru hd, ctru nan; huéng dn, theo ddi, kiém tra va tdng hop tinh hinh thuc
hién trong pham vi Cong ty.

g) Chu tri tham muu x4y dung quy ché, phuong 4n phéi horp VGi co quan, don vi
co lién quan trong cong tac bdo dém an toan giao thong, phong, chong thién tai, x1r Iy su
¢, ctru ho, clru nan va céc linh vuc lién quan trinh cdp c6 thAm quyén xem xét, ky két.

h) Huéng dan, theo doi, kiém tra vé chuyén mén, nghiép vu dbi véi céc Phong
san xuét trong viéc thyc hién nhiém vu quén ly, van hanh, bao tri, thu phi va cac nhiém
vu khéc thudc linh vue duge giao; tng hop, bo cdo va tham muu xir ly céc van d& phat
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sinh.
Muc 4
PHONG VAN HANH

Piéu 10. Chikc niing

Phong vén hanh 1a don vi tryc tiép t§ chic thyc hién cong tdc quan ly, van hanh
dudng cao tdc va céc nhiém vu lién quan trong pham vi dugc Cong ty giao.

Pidu 11. N hiém vu

1. TH chuc tudn tra, theo doi tinh trang giao thong; phat hién, thuc hién xir 1y ban
~ d4u céc su cb trén tuyén theo pham vi nhiém vy dugc giao va thyc hién céc bién phap
bdo dam giao thong an toan, théng subt theo quy dinh.

2. Thyc hién cong tac quan ly, bao vé tai san, két ciu ha tAng dudng cao tdc va
hanh lang an toan dudng b thudc pham vi dugc giao; kip thoi phat hién, béo cdo va phéi
hop xtt Iy céc hanh vi x4m pham theo quy dinh.

3. Lam dau mdi tiép nhan, tong hop va xir ly thong tin lién quan dén tinh hinh
giao thong, su cb, tai nan va cdc vin @& phét sinh trén tuyén; thyc hién ché do thong tin,
béo cdo theo quy dinh.

4. Thye hién cic bién phap nghi¢p vu thudc pham vi trach nhlem phdi hop véi
co quan, lyc lugng c6 thAm quyén trong xir ly tai nan giao thong, su co va cac hanh vi vi
pham phap luét trén tuyén.

5. T5 chirc hodc phdi hop thuc hién cong téc ctru ho glao théng, ctru nan, ctru h
y té, phong chéy, chita chdy va tmg phé céc tinh hubng khin cép theo phuong én, quy
trinh va pham vi nhiém vu dugc giao.

6. Thyc hién cong téc tuan kidm, theo d&i tinh trang cong trinh, két ciu ha tang va
trang thiét bj trén tuyén; phét hién, ghi nhén, bio cdo c4c hu héng, bt thudng va dé xuét
xtr ly theo quy dinh. ,

7. Phéi hop véi co quan chirc ning, chinh quyén dia phuong, Phong Quén Iy khai
thdc va céc don vi lién quan trong cong tic quan 1y, khai thac dudng cao tdc, bao dam
trat tu, an toan giao théng, bao vé két ciu ha tAng va hanh lang an toan dudng bo.

8. Quan ly, str dung nguoi lao dong, phuong tién, thiét bi, cbng cy, dung cu va tai
san duge giao phuc vu c6ng tic vin hanh bio dam an toan, tiét kiém, hiéu qua.

9. Thuc hién céc nhlem vu khéac thudc cong tdc quan ly, van hanh dudng cao téc
theo quy dinh va phan cdng clia cip c6 thAm quyeén.

Muc 5
PHONG XAY DUNG VA BAO TRi
Piéu 12. Chitc niing
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Phong xdy dung va béo tri 14 don vi truc tiép td chic thue hién cdng tac bao tri,
bao dudng, duy tu, sira chita cong trinh, két cdu ha tAng va céc hé théng k§ thuét thudc
pham vi Cong ty quén ly hodc dwgc giao thuc hién.

Pidu 13. Nhiém vu

1. Thyc hién cong tic bao dudng thudng xuyén mit dudng, nén duodng, 18 dudng,
dai phén cdch, dudng nhénh, nit giao va cic hang myc thudc pham vi dugc giao; vé sinh,
quét, thu gom réc va xir ly céc hu hdng nhé theo quy dinh.

2. Thyc hién bao dudng hé théng béo hiéu dudng b, bién bio, ho lan va cac
cong trinh, thiét b an toan giao thong; phat cdy, cit cd, chim séc cdy xanh va thyc hién
céc cong viéc bao dudng thudng xuyén khic.

3. Thyc hién cdng téc béo tri, bio dudng ciu, hidm va céc cong trinh trén tuyén
thuc pham vi dugc giao theo quy trinh, tiéu chuin, quy chuén va phuong an dugc phé
duyét.

4. Quéan ly, vin hanh, bao tri, stra chita hé thdng dién, didu hoa, cép thoat nuéc,
may bom va cac hé théng k¥ thuét tai tram thu phi, nha diéu hanh va cic khu vuc thude
pham vi dugc giao.

5. Theo ddi, kiém tra tinh trang cong trinh, thiét bi; phat hién, bdo cédo céc hu
héng, bét thudng; @8 xuét phuong é4n stra chita, béo tri hodc xir 1y theo quy dinh.

6. Thyc hién hogic phéi hop thuc hién cac cdng viéc stra chita, khic phyuc hau qua
thién tai, tai nan, sy c§ cong trinh va céc tinh hudng khén cép theo phuong én, phén cong
cua Cong ty.

7. Quan ly, sir dung vét tu, may méc, thiét bi, phuwong tién va tai san dugc giao
phuc vu cong tic x4y dung, bdo tri bio ddm an toan, tiét kiém, hiéu qua.

8. Phéi hop v6i Phong Quan Ly khai théc trong khéo sat hién trang, x4c dinh khéi
lwong, 1ap phuong 4n k¥ thuat, du toan va ké hoach béo tri; cung cip dly du sb liéu, hd
so' phuc vy cng téc quén 1y, nghiém thu, thanh quyét toan theo quy dinh.

9. Thye hién cdc nhiém vu khéc thudc linh vuc xay dung, bao tri theo quy dinh va
phéan céng ciia cdp c6 thAm quyén.

Muc 6
PHONG THU PHI

Piéu 14. Chikc niing

Phong Thu phi 14 don vi truc tiép tb chirc thuc hién cbng tac thu phi va cdc nhiém
vu lién quan tai cdc tram thu phi thudc pham vi Céng ty duoc giao quan 1y, vin hanh.

Phong Thu phi dugc thanh 18p va t6 chitc hoat dong khi Cong ty tiép nhan nhiém
vu thu phi tuyén Pa Néng - Quang Ngéi hogc nhiém vy thu phi khac theo quyét dinh cia
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VEC/HDTV Céng ty.

Pidu 15. Nhiém vu

1. Té chirc thye hién cong tic thu phi tai céc tram thu phi thudc pham vi duoc
giao; bao dam hoat dong thu phi lién tuc, an toan, chinh x4c, cong khai, minh bach va
tuan thti quy dinh ctia phap lust, Tong cong ty va Cong ty.

2. Tb chirc thyc hién c4c quy trinh, quy dinh v& hoat dong thu phi; tham gia x4y
dung, stra dbi, bd sung céc quy trinh, quy dinh néi bd vé thu phi; kiém tra, phét hién, bdo
c4o va tham muu xit Iy c4c vi pham trong hoat déng thu phi theo thdm quyén.

3. Theo ddi, tong hop, d6i soét s6 liéu thu phi; 14p béo céo dinh ky, dot xuét; phdi
hop v6i Phong Tai chinh Ké toan, Phong Quéan 1y khai thac va cdc don vi lién quan trong
quén ly doanh thu, ching t, s6 liéu thu phi theo quy dinh.

4. Quan ly, vén hanh va bao vé tai san, trang thiét bi, hé théng thu phi duoc giao;
kip thoi phat hién, bdo cdo va phéi hop xtr Iy sy cb, hw hong, bio ddm hé théng hoat
d6ng lién tuc, an toan.

5. Thyc hién céc bién phdp bao dam an toan giao théng, an ninh, trit ty trong
pham vi tram thu phi; phdi hgp v6i Phong vin hanh, co quan chirc néng va céc don vi
lién quan xtr Iy c4c tinh hudng phét sinh theo quy dinh.

6. T6 chirc thuc hién cong tic vé sinh, bio dam méi tredng, canh quan tai khu
vuc nha lam viéc, nha &, tram thu phi va cac khu vuc dugce giao quan ly.

7. T chic thuc hién hoic phdi hop thuc hién cong tic kiém soét tai trong
phuong tién theo pham vi nhiém vu dugc giao va quy dinh ctia phap lut.

8. Quén ly, sir dung ngudi lao dong, tai san, trang thiét b, céng cu, dung cu duge
giao phyc vy cong téc thu phi bao dim an toan, tiét kiém, hiéu qua.

9. Thyc hién céc nhi¢ém vu khéc thudc cdng tdc thu phi theo quy dinh va phin
cbng ctia clp c6 thAm quyén.

Chwong IIT
MOI QUAN HE GIUA CAC PON VI
Piéu 16. Quan hé cdng tic giita cic don vi
.1. Céc don vi trong Céng ty c¢6 quan hé phdi hop trén co s& chic néng, nhiém vu
duoc giao, bio dam nguyén tic mot viée c6 mot don vi chit tri va x4c dinh r6 trdch nhiém
~ ctia don vi phdi hop.

2. Céc Phong tham muu thuc hién chitc ndng tham muu, huéng dan, theo dai,
kiém tra vé chuyén mén, nghiép vu theo linh vuc duge giao; cdc Phong san xuét truc tiép
td chirc thyc hién va chiu trdch nhiém vé két qua thyc hién. Céc Phong tham muu khong
phai 13 cAp quén ly, diéu hanh truc tiép ddi véi cac Phong san xudt, trir trudng hop duge
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Giam dbc giao hodc ty quyén theo quy dinh.

3. Pon vi cht tri chiu trach nhiém t4 chuc tham muu ho3c thyc hién nhiém vy,
tong hop két qua va béo cdo cdp c6 thAm quyén; don vi phdi hop chiu trich nhiém vé noi
dung, chat luong va tién d6 cdng viéc thudc pham vi tham gia.

4. Céc don vi c6 trach nhiém chii dong trao ddi, cung cip théng tin, hd so, tai liéu
va phdi hop giai quyét cong viéc; khong din ddy trach nhiém, gay kho khan hojc can tré
viéc thuc hi¢n nhiém vu cta don vi khéc.

5. D6i véi cong viéc ¢6 lién quan dén nhiéu linh vyuc chuyén mén, don vi chu tri
chju trdch nhiém tng hop; timg don vi phdi hop chiu trach nhiém d6i véi y kién chuyén
mén thudc chirc ning, nhiém vy ctia minh.

6. Trudng hop cody k1en khac nhau, chua xé4c dinh duge don vi chu tri hoic phat

sinh ndi dung vugt thAm quyén, cic don vj béo céo Gidm dc hodc Phé Gidm déc phu %
trach xem xét, quyét dinh. ! *1
Chwong IV
TO CHUC THUC HIEN

Piéu 17. T$ chirc thyc hién

1. Truéng céc don vi c6 trach nhiém td chirc phd bién, trién khai thyc hién Quy ché
ndy trcg pham vi don vi minh quén ly; cén ¢t chirc néng, nhiém vu dugc giao dé phan
cdng nhiém vy cu thé cho ngudi lao dong, bao dim nguyén tic “5 15” quy dinh tai Piéu
2 Quy ché nay.

2. P6i v6i nhiém vy méi phét sinh chua dugc quy dinh hodc cé sy giao thoa giita
chitc ning, nhiém vu ciia cic don vi, Gidm déc quyét dlnh don vi chu tri, don vi phbi
hop trén nguyén tic mot viéc chi giao mot don vi 1am dau méi chiu trach nhiém.

3. Vi€c quy dinh don vj chu tri, tham muu, phéi horp hogc t chirc thyc hién tai Quy
ché nay khong thay thé va khong 1am thay ddi thAm quyén quyét dinh, phé duyét, ky két
clia Hoi ddng thanh vién, Cht tich Hoi dong thanh vién, Gidm déc Va céc chirc danh
khéc theo quy dinh cua phép luat, Piéu 18, quy ché phan cip, phéan quyén, ty quyén cua
Téng cong ty va Cong ty.

4. Trudng hop quy dmh tai Quy ché nay khac véi quy dinh ciia phép luét, Diéu 18
Cong ty hodc quy dinh ctia cip c6 tham quyén th1 thyc hién theo quy dinh ctia phép luat,
Pidu 16 Cong ty va quy dinh cta cp c6 thAm quyén.

5. Trong qué trinh thuc hién, trudng hgp phét sinh khé khin, vuéng mic hoac can
stra dbi, bo sung Quy ché, céc don vi bdo cdo Gism dbc xem xét, xtr Iy hogc trinh cip co
thdm quyén quyét dinh./.
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